
PRÉSENTIEL

CERTIFICATION TOSA®

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES :
TOSA Desktop permet d’évaluer et de certifier le niveau de compétences 

des apprenants étudiants, et candidats aux recrutement sur tous les 

logiciels de bureautiques actuels : 

- Microsoft O�ce : Excel, Word, Powerpoint, Outlook, Acess, VBA.

www.imfs-formation.fr

METHODES & OUTILS PEDAGOGIQUES :
Les tests sont adaptatifs et reposent sur une méthodologie de scoring, ce qui permet de mesurer tous 
les niveaux, de débutant à expert. Ils comparent les compétences opérationnelles à celles attendues 
en focntion d’un métier sur les logiciels les plus répandus. 
L’examen comprend 35 questions et dure 60 par logiciel.
Vous obtenez un score sur 1000 

VALIDATION :
Attestation de formation

EVALUATION :
Evaluation en continue et certificative 
A l’issue de cette évaluation, un certificat TOSA sera délivré au candidat. Le résultat du test est déterminé à 
l’aide d’une méthode de scoring scientifique 
Il est valable 2 ans. 

MAJ : 2023

DURÉE : 
Selon l’évaluation initiale
FINANCEMENT :

Compte CPF, OPCOS, 
financement personnels    

CONTACT
IMFS FORMATION
Lot. les Hauts de Californie
97232 Le Lamentin

    0696 25 39 86

     patricia.ursulet@imfs.fr
     www.imfs-formation.fr

CONTENU ET THÈMES ABORDÉS

CERTIFICATION DISPONIBLE SUR 4 LOGICIELS 

WORD 

- Environnement et méthodes
-Formules et fonctions
- Gestion des données
- Mise en forme

POWERPOINT 

- Environnement
- Gestion du texte
- Gestion des projets
- Thême et modèles

PUBLIC
Le TOSA s’adresse aux 
personnes en 
reconversion 
professionnelle, 
étudiants, demandeurs 
d’emploi, salariés en 
formation ou en 
mobilité.

PRE-REQUIS
Connaître et savoir 
utiliser l’outil 
informatique 

EXCEL 

- Environnement
- Outils d’édition
- Mise en page
- Objets graphiques

OUTLOOK

- Généralités
- Messagerie
- Calendrier et tâches
- Contacts et notes


